
第三周工作总结（2020-2021 学年暑期学期）

秘书：

1.协调“三校”联盟学生思想政治工作研讨会业务接待

2.辅导员宿舍工作站办公桌椅等安装

3.协调校领导走访学院调研

4.归档 2019 年部门档案

教育管理与辅导员发展办公室：

1.完成三校联盟相关工作

2.学生综合测评、处分发文

3.受处分学生校内公告

4.学生工作助理中心换届

5.夏书记沙龙问题征集

6.教务处关于重修管理办法的意见征集

大学生就业与创业指导中心：

1.2020 届毕业生信息对外就业宣传

2.进行生涯发展邮件咨询服务

3.寄送学生档案

4.省招就中心就业信息周报

5.《大学生学业生涯规划与职业发展》教材修改

大学生资助管理中心：

1.组织各学院开展资助情况问卷调查工作



2.“智慧资助”小程序各类困难补助申请审核工作

大学生心理健康教育中心：

1. 心理咨询预约系统完成，试测

2. 南京心理危机会议参会人员报名，专题报告前期准备

3. 大学生心理健康协会第一次会议

4. 恢复线下咨询前期准备，2020 年迎新工作筹备

5. 学院心理危机个案、转介记录统计

6. 心理团体辅导室物品购置

7. 大学生心理健康教育课程大纲、课程进度表终版提交

宿舍管理科：

1.完成研究生 2020 新生两校区 995 人住宿预分

2.配合保卫处电动车安全通知

3.常规住、调、退手续办理；以及研究生新生提前住宿 OA 审批

4.部分宿舍寝室物品申购

5.实习、毕业退宿空宿舍，审核提交保洁申请

6.接待软件公司来校技术交流

7.根据招标要求，配合国资处、信息处完善《标书》细节
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